
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ «ГОРОД НОВОДВИНСК»

(администрация муниципального образования «Город Новодвинск»)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___________________________ № ______________

г. Новодвинск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги по выдаче разрешений по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуата-

цию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального
строительства, расположенных на территории городского округа Архангельской об-

ласти «Город Новодвинск»

В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» и Порядком разработки и утвер-
ждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержден-
ным постановлением администрации муниципального образования «Город Новодвинск» от
16.08.2011 № 372-па, руководствуясь статьями 28, 29, 40.2 Устава городского округа Архан-
гельской области «Город Новодвинск», администрация муниципального образования «Город
Новодвинск»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить  прилагаемый  административный  регламент  предоставления

муниципальной  услуги  по  выдаче  разрешений  на  ввод  объектов  в  эксплуатацию  при
осуществлении  строительства,  реконструкции  объектов  капитального  строительства,
расположенных  на  территории   городского  округа  Архангельской  области  «Город
Новодвинск» (далее – административный регламент).

2.Установить, что положения административного регламента в части, касающейся
предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, при-
меняются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией
городского округа Архангельской области «Город Новодвинск» и многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока дей-
ствия такого соглашения.

3.Установить, что положения административного регламента в части, касающейся
предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об ин-
формационном  взаимодействии  между  администрацией  городского  округа  «Архангель-
ской области» и  министерством связи и информационных технологий Архангельской об-
ласти и в течение срока действия такого соглашения.



4.  Установить,  что  деятельность  администрации  муниципального  образования  «Го-
род Новодвинск» по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с административ-
ным регламентом, указанным в пункте 1 настоящего постановления (далее - административный
регламент),  обеспечивает отдел архитектуры и градостроительства администрации муници-
пального образования «Город Новодвинск» (далее - орган, предоставляющий муниципальную
услугу).

5. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образо-
вания  «Город  Новодвинск»  от 25.05.2017 №  382-па  (в  ред.  от  30.10.2017  №  767-па,  от
27.04.2018 № 253-па, от 21.05.2018 № 292-па, от 27.02.2020 № 108-па, от 04.03.2020 № 127-
па, от 22.07.2021 № 410-па, от 06.05.2022 № 387-па, от 18.05.2022 № 413-па, от 08.09.2023
№ 834-па) «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией
муниципального образования «Город Новодвинск» муниципальной услуги по выдаче раз-
решений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального
образования «Город Новодвинск», по внесению  изменений в такие разрешения».

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования на официальном
сайте администрации городского округа Архангельской области  «Город Новодвинск».

Глава А.С. Чечулин



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

городского округа Архангельской
области

«Город Новодвинск»
от _______________  №  _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуа-
тацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строи-

тельства, расположенных на территории городского округа Архангельской области «Город
Новодвинск»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства,
реконструкции  объектов  капитального  строительства,  расположенных  на  территории
городского округа Архангельской области «Город Новодвинск» (далее – муниципальная
услуга)  разработан  в  целях  повышения  качества  и  доступности  предоставления
муниципальной  услуги,  определяет  стандарт,  сроки  и  последовательность
административных  процедур  и  административных  действий  при  осуществлении
полномочий по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении
строительства,  реконструкции объектов капитального строительства,  расположенных на
территории    городского  округа  Архангельской  области  «Город  Новодвинск»  (далее  –
выдача  разрешения  на  ввод  объектов  в  эксплуатацию),  а  также  решений  о  внесении
изменений в разрешение на ввод объектов в эксплуатацию в администрации городского
округа  Архангельской  области  «Город  Новодвинск»  (далее  –  администрация)  при
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

1) регистрация и прием к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги;

2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
3) рассмотрение вопроса о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-

плуатацию;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
5) рассмотрение вопроса об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

1.2. Описание заявителей при предоставлении
муниципальной услуги



3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и
юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 ста-
тьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ) либо их упол-
номоченные представители.

4. В зависимости от целей обращения заявителей с запросами о предоставлении му-
ниципальной услуги (результатов предоставления муниципальной услуги) заявители длят-
ся на категории в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному ре-
гламенту.

1.3. Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена:

по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении ин-

формации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте муниципального образования в информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг

(функций)  (далее – региональный портал) и Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (функций) (далее – Единый портал);

в соответствующих структурных подразделениях (отделах) администрации.
6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем об-

ращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном
обращении заявителя:

6.1. Сообщается следующая информация:
контактные  данные  органа  администрации,  предоставляющего  муниципальную

услугу, (почтовый адрес, адрес официального сайта муниципального образования в сети
«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с
заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной
форме;

график работы органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с
заявителями по иным вопросам их взаимодействия.

6.2. Осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной
услуги, в том числе в электронной форме.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-
гана администрации, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отче-
стве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по
порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможно-
сти муниципального  служащего,  принявшего телефонный звонок,  самостоятельно отве-
тить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переве-
ден) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть
сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или



указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной
услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматри-
ваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к инфор-
мации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте муниципального образования в сети Интернет размещает-
ся текст настоящего административного регламента.

8. В соответствующих структурных подразделениях (отделах) администрации в уст-
ной форме предоставляется информации, указанная в п. 6.1. настоящего административно-
го регламента.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

9.  Полное  наименование  муниципальной  услуги:  «Выдача  разрешений  на  ввод
объектов  в  эксплуатацию  при  осуществлении  строительства,  реконструкции  объектов
капитального строительства, расположенных на территории городского округа Архангель-
ской области «Город Новодвинск»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги

11. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) при обращении заявителя за разрешением на ввод объекта в эксплуатацию:
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) при обращении заявителя за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в

эксплуатацию:
а) постановление администрации о внесении изменений в разрешение на ввод объек-

та в эксплуатацию (далее – постановление администрации);
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
а) исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной

услуги;
б) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах.
12. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены заяви-

телями:
1) в администрации непосредственно – если заявитель обратился за получением му-

ниципальной услуги непосредственно в администрацию либо указал на такой способ полу-



чения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении му-
ниципальной услуги;

2)  через  Единый  портал  –  вне  зависимости  от  способа  обращения  заявителя  за
предоставлением муниципальной услуги, а также от способа выдачи заявителю результата
предоставления муниципальной услуги в соответствии с правилами, установленными Пра-
вительством Российской Федерации. 

Результат предоставления муниципальной услуги направляется для размещения в
личном кабинете заявителя на Едином портале в виде реквизитов документа на бумажном
носителе, выдаваемого заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги в
виде сканированной копии документа на бумажном носителе, являющегося результатом
предоставления муниципальной услуги;

3) через региональный портал – если заявитель обратился за получением муници-
пальной услуги через региональный портал либо указал на такой способ получения ре-
зультата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

4) в многофункциональном центре (далее – МФЦ) – если заявитель обратился за по-
лучением муниципальной услуги в МФЦ либо указал на такой способ получения результа-
та  предоставления муниципальной услуги  в запросе о предоставлении муниципальной
услуги;

5)  через государственные информационные системы обеспечения градостроитель-
ной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической под-
держки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее –
ГИСОГД) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через ГИСО-
ГД либо  указал  на  такой способ  получения  результата  предоставления  муниципальной
услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги.

13. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспе-
чивается по его выбору возможность получения:

1) электронного документа, подписанного главой муниципального образования с ис-
пользованием усиленной квалифицированной электронной подписи. Заявителю обеспечи-
вается доступ к результату предоставления муниципальной услуги в форме электронного
документа на Едином портале и региональном портале в течение одного рабочего дня со
дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

2) документа на бумажном носителе, подписанного главой муниципального образо-
вания.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) при обращении заявителя за разрешением на ввод объекта в эксплуатацию – пять

рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) при обращении заявителя за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в

эксплуатацию – пять рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муници-
пальной услуги;

3) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах – три рабочих дня
со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для



предоставления муниципальной услуги

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, включая перечень способов подачи этих документов, приведен в прило-
жении № 2 к настоящему административному регламенту.

16. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются
заявителями по следующим формам:

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – по форме со-
гласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

2) заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию –
по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;

3)  заявление  об исправлении допущенных опечаток и ошибок в  выданных в  ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах – по форме согласно прило-
жению № 5 к настоящему административному регламенту;

4) доверенность представителя заявителя – по форме в соответствии с требованиями
гражданского законодательства.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, приведены в приложении № 6 к настоящему административному
регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

18.  Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной  услуги  дей-
ствующим законодательством не предусмотрены.

19.  Основания  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги приведены в
приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

20. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги действующим зако-
нодательством не предусмотрено.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

21. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении



муниципальной услуги

22.  Максимальный  срок  регистрации  запроса  о  предоставлении  муниципальной
услуги составляет:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителем непо-
средственно в администрацию – в день поступления в администрацию;

2) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый
портал или региональный портал – автоматически в день подачи;

3) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги через ГИСО-
ГД – автоматически в день подачи;

4) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителем в МФЦ
– в день поступления в администрацию.

2.11. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

23. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципаль-
ной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для воз-

можности оформления документов.
Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной

услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа
инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предо-
ставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов.

2.12. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

24. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципаль-

ной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
2)  обеспечение  заявителям возможности  обращения  за  предоставлением  муници-

пальной услуги через представителя;
3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в элек-

тронной форме через региональный портал и Единый портал:
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муни-

ципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами личного (или сведений
из документов хранения)) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием регионально-
го портала и Единого портала мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме на региональном портале и Едином портале;

4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
25. Показателями качества муниципальной услуги являются:



1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услу-
ги;

2)  отсутствие случаев удовлетворения в  судебном порядке заявлений заявителей,
оспаривающих решения действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, му-
ниципальных служащих;

3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении долж-
ностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства
об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.13. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.

27. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие государ-
ственные и муниципальные информационные системы:

1) Единый портал;
2) федеральная государственная информационная система «Единая система иденти-

фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техноло-
гическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

3) федеральная государственная информационная система «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия»;

4) региональный портал;
5)  государственная информационная система Архангельской области «Архангель-

ская региональная система исполнения регламентов»;
6)  государственная информационная система Архангельской области «Архангель-

ская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;
7) государственная информационная система Архангельской области «Геоинформа-

ционная система Правительства Архангельской области «Земля».

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Регистрация и прием к рассмотрению
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

28.  Основанием  для  регистрации  и  приема  к  рассмотрению запроса  заявителя  о
предоставлении  муниципальной  услуги  является  получение  администрацией  запроса
заявителя о предоставлении муниципальной услуги – совокупности документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и способы подачи указанных до-
кументов приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

29. В целях приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги:

1) устанавливает личность заявителя;
2) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;



3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в  приеме документов,  необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, приведен в приложении № 6 к настоящему административному регламен-
ту.

30. Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий

личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги непо-
средственно в администрацию или в МФЦ;

2) федеральная государственная информационная система «Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техноло-
гическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг в электронной форме» – при подаче запроса через
Единый портал, региональный портал или ГИСОГД.

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (приложение № 6 к
настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает
уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в при-
еме документов с разъяснением, в чем оно состоит.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой муниципального
образования и направляется заявителю способами, предусмотренными настоящим админи-
стративным регламентом для выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

32. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (приложение №
6 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель принимает
запрос заявителя к рассмотрению.

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию

33. Основанием для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги.

34. Ответственный исполнитель:
1)  рассматривает документы,  представленные заявителем в  целях предоставления

муниципальной услуги;
2)  в  случае  непредставления  заявителем  документов,  которые  заявитель  вправе

представить по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные
запросы в порядке, предусмотренном подразделом 3.4 настоящего административного ре-
гламента;

3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги приведен в пункте 1 приложения № 7 к настоящему административ-
ному регламенту.

35. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
(пункт 1 приложения № 7 к настоящему административному регламенту) ответственный
исполнитель  подготавливает  уведомление  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной
услуги.

В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается кон-
кретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит, и указанием перечня до-



кументов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых стали  причиной
отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) ины-
ми нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ
в предоставлении муниципальной услуги.

36.  В случае  отсутствия  оснований для  отказа  в  предоставлении муниципальной
услуги (пункт 1 приложения № 7 к настоящему административному регламенту) ответ-
ственный исполнитель подготавливает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства строительства и жилищно-
коммунального  хозяйства  Российской  Федерации  от  3  июня  2022  года  №  446/пр  «Об
утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию».

37.  Разрешение  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  и  уведомление  по  результатам
предоставления муниципальной услуги подписываются главой муниципального образова-
ния.

38. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом прини-
мается  в  течение  трех рабочих дней со  дня  получения администрацией всех сведений,
необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной
услуги (подпункт 1 пункта 14 настоящего административного регламента).

3.3. Рассмотрение вопроса о внесении изменений в разрешение
на ввод объекта в эксплуатацию

39. Основанием для рассмотрения вопроса о внесении изменений в разрешение на
ввод объекта в эксплуатацию является регистрация запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

40. Ответственный исполнитель:
1)  рассматривает документы,  представленные заявителем в  целях предоставления

муниципальной услуги;
2)  в  случае  непредставления  заявителем  документов,  которые  заявитель  вправе

представить по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные
запросы в порядке, предусмотренном подразделом 3.4 настоящего административного ре-
гламента;

3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги приведен в пункте 2 приложения № 7 к настоящему административ-
ному регламенту.

41. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
(пункт 2 приложения № 7 к настоящему административному регламенту) ответственный
исполнитель  подготавливает  уведомление  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной
услуги.

В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается кон-
кретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит, и указанием перечня до-
кументов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых стали  причиной
отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) ины-
ми нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ
в предоставлении муниципальной услуги.



42.  В случае  отсутствия  оснований для  отказа  в  предоставлении муниципальной
услуги (пункт 2 приложения № 7 к настоящему административному регламенту) ответ-
ственный исполнитель подготавливает проект постановления администрации о внесении
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

43.  Постановление  администрации  о  внесении  изменений  в  разрешение  на  ввод
объекта в эксплуатацию и уведомление по результатам предоставления муниципальной
услуги подписываются главой муниципального образования.

44. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом прини-
мается  в  течение  трех рабочих дней со  дня  получения администрацией всех сведений,
необходимых для принятия решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в
эксплуатацию, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муници-
пальной услуги (подпункт 2 пункта 14 настоящего административного регламента).

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

45.  В  случае  непредставления  заявителем  документов,  которые  заявитель  вправе
представить по собственной инициативе, ответственный исполнитель направляет межве-
домственные информационные запросы:

для получения листа записи Единого государственного реестра юридических лиц,
листа записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – в
Федеральную налоговую службу;

для получения сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на
недвижимое имущество и сделок с ним, об объектах недвижимости и (или) их правообла-
дателях – в филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Архангельской области
и Ненецкому автономному округу;

для получения заключения органа государственного строительного надзора о соот-
ветствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указан-
ным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям проектной документации (в том
числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответ-
ствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной документации), заключения
органа федерального государственного экологического контроля (надзора), выдаваемого в
случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ, – посредством информационного
портала «Единый государственный реестр заключений экспертизы проектной документа-
ции объектов капитального строительства» (далее – ЕГРЗ).

46. Указанные межведомственные информационные запросы направляются админи-
страцией через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или Ар-
хангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия.

3.5. Выдача результата предоставления
муниципальной услуги

47. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги яв-
ляется подготовка и подписание документов,  предусмотренных пунктом 11 настоящего
административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

48. Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня со дня принятия ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом, но не позднее дня
истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 14 настоя-
щего административного регламента) направляет результат предоставления муниципаль-



ной услуги одним из способов, предусмотренных пунктами 12 и 13 настоящего админи-
стративного регламента.

3.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

49. Основанием для рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и ошибок в вы-
данных в  результате  предоставления муниципальной услуги документах является  реги-
страция запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

50. Ответственный исполнитель:
1)  рассматривает документы,  представленные заявителем в  целях предоставления

муниципальной услуги;
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги приведен в пункте 3 приложения № 7 к настоящему административ-
ному регламенту.

51. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
(пункт 3 приложения № 7 к настоящему административному регламенту) ответственный
исполнитель подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах.

52.  В случае  отсутствия  оснований для  отказа  в  предоставлении муниципальной
услуги (пункт 3 приложения № 7 к настоящему административному регламенту) ответ-
ственный исполнитель подготавливает  исправленный документ,  выданный в  результате
предоставления муниципальной услуги.

53. Документы и уведомления по результатам предоставления муниципальной услу-
ги подписываются главой муниципального образования.

54.  Решение  о  предоставлении  муниципальной  услуги  или  об  отказе
в этом принимается в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 14 настоящего админи-
стративного регламента.

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСОВ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

55. При предоставлении муниципальной услуги заявители информируются об изме-
нении статуса рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

56.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной  форме  заявителю
направляются:

1) уведомление о регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, со-
держащее сведения о факте регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
а также сведения о дате окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивиро-
ванный  отказ  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной
услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении



муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной
услуги либо мотивированный отказ  в предоставлении муниципальной услуги.

57. При предоставлении муниципальной услуги в иных формах заявителю направ-
ляются:

1) уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (при принятии такого решения);

2) результат предоставления муниципальной услуги.



Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуата-
цию при осуществлении строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, располо-

женных на территории городского округа Архан-
гельской области «Город Новодвинск»

КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию

Категории заявителей
Цели обращения заявителей с запросами

о предоставлении муниципальной услуги (ре-
зультаты предоставления муниципальной услуги)

1. Заявители
2. Представители заявителей

Получение разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию
Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию

3. Заявители, получившие 
документы в качестве ре-
зультата предоставления 
муниципальной услуги

4. Представители заяви-
телей, получивших доку-
менты в качестве ре-
зультата предоставления 
муниципальной услуги

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах



Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуа-

тацию при осуществлении строительства, ре-
конструкции объектов капитального строитель-
ства, расположенных на территории городского

округа Архангельской области 
«Город Новодвинск»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на

ввод объекта в эксплуатацию

I. НАИМЕНОВАНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ТРЕБОВАНИЯ К НИМ

Цели обращения заявителей с
запросами о предоставлении
муниципальной услуги (ре-

зультаты предоставления му-
ниципальной услуги)

Наименование документов

1. Получение разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию

1)  документы  и  информация,  которые  заявитель  должен
представить самостоятельно:

а)  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  по
форме  согласно  приложению  № 3  к  настоящему  админи-
стративному  регламенту.  В  случае  направления  заявления
посредством Единого портала, регионального портала фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости до-
полнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. В
случае  направления  заявления  посредством ГИСОГД фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния  интерактивной  формы в  ГИСОГД без  необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме;

б)  паспорт  гражданина  Российской Федерации либо иной
документ, удостоверяющий личность заявителя (за исклю-
чением случаев обращения за получением муниципальной
услуги  в электронной форме). В случае направления заяв-
ления посредством Единого портала, регионального порта-
ла, ГИСОГД сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя заявителя формируются при
подтвержденной учетной записи в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соот-
ветствующих  данных  указанной  учетной  записи  и  могут
быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;



в) документы, подтверждающие статус и полномочия пред-
ставителя заявителя (в случае обращения за получением му-
ниципальной услуги через представителя);

г)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  уча-
сток, права на который не зарегистрированы в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН), в том
числе  соглашение  об  установлении  сервитута,  реквизиты
решения об установлении публичного сервитута;

д)  акт  о  подключении  (технологическом  присоединении)
построенного,  реконструированного  объекта  капитального
строительства  к  сетям  инженерно-технического  обеспече-
ния  (в  случае,  если  такое  подключение  (технологическое
присоединение)  этого  объекта  предусмотрено  проектной
документацией) (если указанный документ (его копия или
сведения, содержащиеся в нем) отсутствует в распоряжении
органов  государственной  власти,  органов  местного  само-
управления либо подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций);

е)  схема,  отображающая  расположение  построенного,  ре-
конструированного  объекта  капитального  строительства,
расположение  сетей  инженерно-технического  обеспечения
в границах земельного участка и планировочную организа-
цию  земельного  участка  и  подписанная  лицом,  осуще-
ствляющим строительство (лицом, осуществляющим строи-
тельство,  и  застройщиком  или  техническим  заказчиком  в
случае  осуществления  строительства,  реконструкции  на
основании договора строительного подряда), за исключени-
ем случаев строительства, реконструкции линейного объек-
та (если указанный документ (его копия или сведения, со-
держащиеся в нем) отсутствует в распоряжении органов го-
сударственной  власти,  органов  местного  самоуправления
либо подведомственных государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организаций);

ж) реквизиты заключения  органа государственного  строи-
тельного  надзора  (в  случае,  если  предусмотрено  осуще-
ствление  государственного  строительного  надзора  в  соот-
ветствии  с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии по-
строенного,  реконструированного  объекта  капитального
строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК
РФ требованиям  проектной  документации  (в  том числе  с
учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и
являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ
частью такой проектной документации),  реквизиты заклю-
чения уполномоченного на осуществление федерального го-
сударственного  экологического  контроля  (надзора)  феде-
рального  органа  исполнительной  власти,  выдаваемого  в
случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ;



з) реквизиты акта приемки выполненных работ по сохране-
нию объекта культурного наследия, утвержденный соответ-
ствующим органом охраны объектов культурного наследия,
определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года
№ 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках
истории и культуры) народов Российской Федерации», при
проведении  реставрации,  консервации,  ремонта  этого
объекта и его приспособления для современного использо-
вания;

и) подтверждение соответствия условиям застройки, преду-
смотренным статьей 10 Федерального закона от 27 декабря
2019 года № 468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии в Рос-
сийской Федерации», в случае, если строительство осуще-
ствляется  на  земельных участках  из  земель  сельскохозяй-
ственного  назначения,  в  том числе  на  сельскохозяйствен-
ных угодьях, и на земельных участках в составе зон сель-
скохозяйственного использования, в том числе зон сельско-
хозяйственных угодий, в населенных пунктах, принадлежа-
щих на  праве  собственности,  аренды или ином законном
основании винодельческим хозяйствам или виноградарским
хозяйствам;

к)  технический  план  объекта  капитального  строительства,
подготовленный в соответствии с Федеральным законом от
13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистра-
ции недвижимости», за исключением ввода в эксплуатацию
объекта капитального строительства, в отношении которого
в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях
оформления прав на отдельные виды объектов недвижимо-
сти и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты  Российской  Федерации»  государственный  кадастро-
вый учет и (или) государственная регистрация прав не осу-
ществляются.

2)  документы,  которые  заявитель  вправе  представить  по
собственной инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (далее – ЕГРЮЛ) при обращении застройщика, яв-
ляющегося юридическим лицом,  или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей (да-
лее  –  ЕГРИП) при  обращении застройщика,  являющегося
индивидуальным предпринимателем;

б)  правоустанавливающие  документы  на  земельный
участок,  права
на  который  зарегистрированы  в  ЕГРН,  в  том  числе
соглашение  об  установлении  сервитута,  решение
об установлении публичного сервитута;

в) разрешение на строительство;



г)  заключение  органа  государственного  строительного
надзора  (в  случае,  если  предусмотрено  осуществление
государственного  строительного  надзора в  соответствии с
частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного,
реконструированного  объекта  капитального  строительства
указанным  в  пункте  1  части  5  статьи  49  ГрК  РФ
требованиям  проектной  документации  (в  том  числе  с
учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и
являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ
частью такой проектной документации), заключение органа
федерального  государственного  экологического  контроля
(надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью
5 статьи 54 ГрК РФ;

д)  акт  о  подключении  (технологическом  присоединении)
построенного,  реконструированного  объекта  капитального
строительства  к  сетям  инженерно-технического
обеспечения  (в  случае,  если  такое  подключение
(технологическое  присоединение)  этого  объекта
предусмотрено проектной документацией) (если указанный
документ  (его  копия  или  сведения,  содержащиеся  в  нем)
находится в распоряжении органов государственной власти,
органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным  органам  или  органам  местного
самоуправления организаций);

е)  схема,  отображающая  расположение  построенного,
реконструированного объекта капитального строительства,
расположение  сетей  инженерно-технического  обеспечения
в  границах  земельного  участка  и  планировочную
организацию  земельного  участка
и  подписанная  лицом,  осуществляющим  строительство
(лицом,  осуществляющим  строительство,  и  застройщиком
или  техническим  заказчиком  в  случае  осуществления
строительства,  реконструкции  на  основании  договора
строительного  подряда),
за  исключением  случаев  строительства,  реконструкции
линейного  объекта  (если  указанный  документ  (его  копия
или  сведения,  содержащиеся  в  нем)  находится  в
распоряжении  органов  государственной  власти,  органов
местного  самоуправления  либо  подведомственных
государственным  органам  или  органам  местного
самоуправления организаций);

ж) акт приемки выполненных работ  по сохранению объекта
культурного  наследия,  утвержденный  соответствующим
органом  охраны  объектов  культурного  наследия,
определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года
№ 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках
истории и культуры) народов Российской Федерации», при
проведении  реставрации,  консервации,  ремонта  этого
объекта  и  его  приспособления  для  современного



использования.
2. Внесение изменений в разре-
шение на ввод объекта в эксплу-
атацию

1)  документы  и  информация,  которые  заявитель  должен
представить самостоятельно:

а)  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  по
форме  согласно  приложению  № 4  к  настоящему  админи-
стративному  регламенту.  В  случае  направления  заявления
посредством Единого портала, регионального портала фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости до-
полнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. В
случае  направления  заявления  посредством ГИСОГД фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния  интерактивной  формы в  ГИСОГД без  необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме;

б)  паспорт  гражданина  Российской Федерации либо иной
документ, удостоверяющий личность заявителя (за исклю-
чением случаев обращения за получением муниципальной
услуги в электронной форме). В случае направления заявле-
ния посредством Единого портала, регионального портала,
ГИСОГД  сведения  из  документа,  удостоверяющего  лич-
ность заявителя, представителя заявителя формируются при
подтвержденной учетной записи в ЕСИА из состава соот-
ветствующих  данных  указанной  учетной  записи  и  могут
быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;

в) документы, подтверждающие статус и полномочия пред-
ставителя заявителя (в случае обращения за получением му-
ниципальной услуги через представителя);
г)  технический  план  объекта  капитального  строительства,
подготовленный в соответствии с Федеральным законом от
13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистра-
ции недвижимости», за исключением ввода в эксплуатацию
объекта капитального строительства, в отношении которого
в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях
оформления прав на отдельные виды объектов недвижимо-
сти и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации» государственный кадастровый
учет и  (или)  государственная  регистрация  прав  не  осуще-
ствляются;

д)  документы  (их  копии  или  сведения,  содержащиеся  в
них), указанные в абзацах «г» - «и» подпункта 1, подпункте
2 пункта 1 раздела I приложения № 2 к настоящему админи-
стративному  регламенту,  в  которые  внесены  изменения  в
связи с подготовкой технического плана объекта капиталь-
ного строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55
ГрК РФ.



2)  документы,  которые  заявитель  вправе  представить  по
собственной инициативе:

а) сведения из ЕГРЮЛ при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом, или из ЕГРИП при обращении
застройщика, являющегося индивидуальным предпринима-
телем.

3. Исправление допущенных 
опечаток  и (или) ошибок в вы-
данных в результате предостав-
ления муниципальной услуги до-
кументах

1)  документы  и  информация,  которые  заявитель  должен
представить самостоятельно:

а)  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  по
форме  согласно  приложению  № 5  к  настоящему  админи-
стративному  регламенту.  В  случае  направления  заявления
посредством Единого портала, регионального портала фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости до-
полнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. В
случае  направления  заявления  посредством ГИСОГД фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния  интерактивной  формы в  ГИСОГД без  необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме;

б)  паспорт  гражданина  Российской Федерации либо иной
документ, удостоверяющий личность заявителя (за исклю-
чением случаев обращения за получением муниципальной
услуги  в электронной форме). В случае направления заяв-
ления посредством Единого портала, регионального порта-
ла, ГИСОГД сведенияиз документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя заявителя формируются при
подтвержденной учетной записи в ЕСИА из состава соот-
ветствующих  данных  указанной  учетной  записи  и  могут
быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;

в) документы, подтверждающие статус и полномочия пред-
ставителя заявителя (в случае обращения за получением му-
ниципальной услуги через представителя);

2)  документы,  которые заявитель  в  праве  представить  по
собственной инициативе, не предусмотрены.

II. СПОСОБЫ ПОДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

Документы, предусмотренные разделом I настоящего приложения, подаются одним
из следующих способов:

1) подаются заявителем непосредственно в администрацию;
2) направляются через Единый портал (ЕПГУ);



3) направляются через региональный портал;
4) направляются через ГИСОГД;
5) направляются через ЕИСЖС, если заявитель – застройщик, наименование которо-

го содержит слова «специализированный застройщик»;
6) подаются заявителем в МФЦ.
2. Документы, предусмотренные разделом I настоящего приложения, могут быть по-

даны в составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или)
муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотрен-
ными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части,
касающейся муниципальной услуги, подаются и рассматриваются в порядке, предусмот-
ренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов о предо-
ставлении муниципальной услуги.



Приложение № 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуата-
цию при осуществлении строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, располо-

женных на территории городского округа Архан-
гельской области «Город Новодвинск»

В ________________________________
__________________________________

наименование администрации

от_________________________________
__________________________________
__________________________________
_____

 (Ф.И.О. заявителя/ наименование юридического лица)

ИНН
__________________________________
Адрес: 
__________________________________
__________________________________

(местонахождение юридического лица, 
место жительства физического лица)

Тел.:______________________________
Эл. почта:__________________________
Банковские реквизиты: 
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

«___» ____________ 20__ г.

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу
выдать разрешение на ввод объектов в эксплуатацию (далее - ГрК РФ)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о юридическом лице:

1.1.1 Полное наименование

1.1.2 Основной государственный регистрационный номер

1.1.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица

2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального строительства 
(этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной 



застройщиком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Адрес (местоположение) объекта:
(указывается адрес объекта капитального строительства, 
а при наличии – адрес объекта капитального строительства 
в соответствии с государственным адресным реестром 
с указанием реквизитов документов о присвоении, 
об изменении адреса; для линейных объектов – указывается 
описание местоположения в виде наименований субъекта 
Российской Федерации и муниципального образования)

3. Сведения о земельном участке

3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных 
участков), в пределах которого (которых) расположен 
объект капитального строительства (заполнение 
не обязательно при выдаче разрешения на ввод линейного 
объекта)

4. Сведения о разрешении на строительство

№
Орган (организация), выдавший(ая) разрешение 

на строительство

Номер
доку-
мента

Дата документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию 
в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства 

(при наличии) (указывается в случае, предусмотренном ч. 3.5 ст. 55 ГрК РФ)

№
Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию

Номер
доку-
мента

Дата документа

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление
государственной регистрации права собственности на построенные, реконструированные здание,
сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места

(не заполняется в случаях, указанных в п. 1 – 2 ч. 3.9 ст. 55 ГрК РФ)

6.1. Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:

6.1.1 застройщиком без привлечения средств иных лиц

6.1.2 исключительно с привлечением средств застройщика 
и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства, 
реконструкции здания, сооружения (далее - лицо (лица), осуществлявшее 
финансирование):

Фамилия, имя, отчество 
(последнее – 
при наличии) – 
для физического лица, 
осуществлявшего 
финансирование;
Полное наименование - 
для юридического лица, 
осуществлявшего 

Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность -
для физического лица, 
осуществлявшего 
финансирование;
Основной государственный 
регистрационный номер - 
для юридического лица, 
осуществлявшего 

Адрес (адреса) 
электронной почты лица,
осуществлявшего 
финансирование:



финансирование: финансирование:

6.1.2.1

6.2. Подтверждаю наличие:

6.2.1 согласия застройщика

6.2.2 согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

На осуществление государственной регистрации права собственности:

6.3.1 застройщика

6.3.2 лица (лиц), осуществлявшего финансирование

6.3.3 застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

В отношении:

6.4.1 построенного, реконструированного здания, сооружения

6.4.2 всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении 
помещений, машино-мест

6.4.3 построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в 
построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест

6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной 
регистрации прав: ___________________________________________________________

При  этом  сообщаю,  что  ввод  объектов  в  эксплуатацию  будет  осуществляться  
на основании следующих документов:

№ Наименование документа
Номер
доку-
мента

Дата документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае
строительства линейного объекта реквизиты проекта 
планировки и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), 
реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование 
земельного участка

2 Заключение органа государственного строительного 
надзора о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства
требованиям проектной документации (включая 
проектную документацию, в которой учтены изменения, 
внесенные в соответствии с ч. 3.8 и 3.9 ст. 49 ГрК РФ) 
(указывается в случае, если предусмотрено осуществление
государственного строительного надзора в соответствии 
с ч. 1 ст. 54 ГрК РФ)

3 Заключение уполномоченного на осуществление 
федерального государственного экологического надзора 
федерального органа исполнительной власти (указывается



в случаях, предусмотренных ч. 7 ст. 54 ГрК РФ)

Приложение:________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Результат  рассмотрения  заявления  прошу  предоставить  (напротив  необходимого
пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;
□ – в виде бумажного документа при личном обращении в МФЦ;
□ – в виде бумажного документа при личном обращении в администрацию;
□ – в виде электронного документа в личный кабинет на Едином портале государ-

ственных и муниципальных услуг (функций);
□ – в виде электронного документа в личный кабинет на Архангельском региональ-

ном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

_______________
             (дата)

_________________ ___________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)



Приложение № 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуата-
цию при осуществлении строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, располо-

женных на территории городского округа Архан-
гельской области «Город Новодвинск»

В _________________________________
__________________________________

наименование администрации

от_________________________________
__________________________________
__________________________________
_____

 (Ф.И.О. заявителя/ наименование юридического лица)

ИНН
__________________________________
Адрес: 
________________________________
________________________________
________________________________

(местонахождение юридического лица, 
место жительства физического лица)

Тел.:______________________________
Эл. почта: _________________________
Банковские реквизиты: 
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
прошу внести изменения в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию:
______________________________________________________________________________

орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию,

______________________________________________________________________________
дата документа, номер документа

Обоснование  для  внесения  изменений  в  разрешение  на  ввод  объекта
в эксплуатацию:

Данные (сведения),
указанные

в разрешении на ввод
объекта

Данные (сведения), кото-
рые необходимо указать
в разрешении   на ввод

объекта

Обоснование с указанием реквизита(ов)
документа(ов), документации, на основа-

нии которых принималось решение
о выдаче  разрешения на ввод объекта в



в эксплуатацию в эксплуатацию эксплуатацию

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
к заявлению прилагаю следующие документы:
1) __________________________________________________________________________;
2) __________________________________________________________________________;
3)__________________________________________________________________________.

Результат  рассмотрения  заявления  прошу  предоставить  (напротив  необходимого
пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;
□ – в виде бумажного документа при личном обращении в МФЦ;
□ – в виде бумажного документа при личном обращении в администрацию;
□ – в виде электронного документа в личный кабинет на Едином портале государ-

ственных и муниципальных услуг (функций);
□ – в виде электронного документа в личный кабинет на Архангельском региональ-

ном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

_______________
             (дата)

_________________ ___________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)



Приложение № 5
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуата-
цию при осуществлении строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, располо-

женных на территории городского округа Архан-
гельской области «Город Новодвинск»

В _________________________________
__________________________________

наименование администрации

от_________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________

 (Ф.И.О. заявителя/ наименование юридического лица)

ИНН
__________________________________
Адрес: 
__________________________________
__________________________________
__________________________________

(местонахождение юридического лица, 
место жительства физического лица)

Тел.:______________________________
Эл. почта: _________________________
Банковские реквизиты: 
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
______________________________________________________________________________

(указываются реквизиты и название документа, выданного администрацией 

______________________________________________________________________________
в результате предоставления муниципальной услуги)

______________________________________________________________________________
 (материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Приложения (при наличии) 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

_______________ _________________ ___________________



             (дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)





Приложение № 6
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуата-
цию при осуществлении строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, располо-

женных на территории городского округа Архан-
гельской области «Город Новодвинск»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Цели обращения заяви-

телей с запросами
о предоставлении муни-
ципальной услуги (ре-
зультаты предоставле-

ния муниципальной
услуги)

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

1. Выдача разрешения      
на ввод объекта
в эксплуатацию

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в
соответствии  с  пунктом  3  настоящего  административного  регла-
мента;

2) документы и сведения, которые заявитель должен представить
самостоятельно в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 раздела I
приложения № 2 к административному регламенту, представлены
не в полном объеме либо содержат неполную или внутренне проти-
воречивую информацию;

3)  заявитель  представил  документы,  оформление
и (или) способ представления которых не соответствует установ-
ленным требованиям (приложение № 2 к административному ре-
гламенту);

4) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги
не относится к компетенции администрации;

5) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не требуется
в соответствии с ГрК РФ;

6) представленные документы утратили силу на день обращения за
получением муниципальной услуги;

7) предоставленные документы содержат подчистки и исправления
текста;

8) предоставленные в электронной форме документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме полу-
чить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

9) выявлено несоблюдение установленных ст. 11 Федерального за-



кона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий квалификационной электронной подписи, действительной в до-
кументах, предоставленных в электронной форме.

2. Внесение изменений
в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в
соответствии  с  пунктом  3  настоящего  административного  регла-
мента;

2) документы и сведения, которые заявитель должен представить
самостоятельно в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 раздела I
приложения № 2 к административному регламенту, представлены
не в полном объеме либо содержат неполную или внутренне проти-
воречивую информацию;

3)  заявитель  представил  документы,  оформление  и  (или)  способ
представления которых не соответствует установленным требова-
ниям (приложение № 2 к административному регламенту);

4) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги
не относится к компетенции администрации;

5) представленные документы утратили силу на день обращения за
получением муниципальной услуги;

6) предоставленные документы содержат подчистки и исправления
текста;

7) предоставленные в электронной форме документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме полу-
чить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерально-
го закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си»  условий  квалификационной  электронной  подписи,  действи-
тельной в документах, предоставленных в электронной форме.

3. Исправление допущен-
ных опечаток
и ошибок в выданных
в результате предоставле-
ния муниципальной услу-
ги документах

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в
соответствии  с  пунктом  3  настоящего  административного  регла-
мента;

2)  документы,  которые  заявитель  должен  представить  самостоя-
тельно в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 раздела I приложе-
ния № 2 к административному регламенту, представлены не в пол-
ном объеме либо содержат неполную или внутренне противоречи-
вую информацию;

3)  заявитель  представил  документы,  оформление  и  (или)  способ
представления которых не соответствует установленным требова-
ниям (приложение № 2 к административному регламенту);

4) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги
не относится к компетенции администрации;



5) представленные документы утратили силу на день обращения за
получением муниципальной услуги;

6) предоставленные документы содержат подчистки и исправления
текста;

7) предоставленные в электронной форме документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме полу-
чить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерально-
го закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си»  условий  квалификационной  электронной  подписи,  действи-
тельной в документах, предоставленных в электронной форме.





Приложение № 7
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в

эксплуатацию при осуществлении строительства,
реконструкции объектов капитального 

строительства, расположенных на территории го-
родского округа Архангельской области «Город 

Новодвинск»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
для отказа в предоставлении муниципальной услуги

по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Цели обращения заяви-
телей  с  запросами
о предоставлении муни-
ципальной  услуги  (ре-
зультаты  предоставле-
ния  муниципальной
услуги)

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1.  Выдача  разрешения
на  ввод  объекта
в эксплуатацию

1)  отсутствие  документов,  указанных  в  подпункте  1  пункта  1
раздела  I приложения  №  2  к  настоящему  административному
регламенту;

2)  несоответствие  объекта  капитального  строительства
требованиям,  установленным градостроительным регламентом  (за
исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 51 ГрК
РФ),  проектом  планировки  территории  и  проектом  межевания
территории
(за  исключением  случаев,  если  в  соответствии  
с  ГрК  РФ  подготовка  проекта  планировки  территории
и  проекта  межевания  территории  не  требуется),
при  осуществлении  строительства,  реконструкции  объекта
капитального строительства, не являющегося линейным объектом,
установленным  на  дату  выдачи  представленного  для  получения
разрешения на строительство градостроительного плана земельного
участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального
ремонта  линейного  объекта  требованиям  проекта  планировки
территории  и  проекта  межевания  территории
(за  исключением  случаев,  при  которых  для  строительства,
реконструкции  линейного  объекта  не  требуется  подготовка
документации  по  планировке  территории),  требованиям,
установленным проектом планировки территории, в случае выдачи
разрешения  на  ввод  в  эксплуатацию  линейного  объекта,  для
размещения которого не требуется образование земельного участка;

3)  несоответствие  объекта  капитального  строительства
требованиям,  установленным  в  разрешении  на  строительство,  за
исключением  случаев  изменения  площади  объекта  капитального
строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с



частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

4) несоответствие параметров построенного,  реконструированного
объекта  капитального  строительства  проектной  документации,  за
исключением  случаев  изменения  площади  объекта  капитального
строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с
частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

5)  несоответствие  объекта  капитального  строительства
разрешенному  использованию  земельного  участка  и  (или)
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным
законодательством  Российской  Федерации  на  дату  выдачи
разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию,  за  исключением
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об
установлении  или  изменении  зоны  с  особыми  условиями
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных
пунктом  9  части  7  статьи  51  ГрК  РФ,  и  строящийся,
реконструируемый  объект  капитального  строительства,  в  связи  с
размещением которого установлена или изменена зона с особыми
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.  Внесение  изменений
в  разрешение  на  ввод
объекта в эксплуатацию

1)  отсутствие  документов,  указанных  в  подпункте  1  пункта  2
раздела  I приложения  №  2  к  настоящему  административному
регламенту;

2)  несоответствие  объекта  капитального  строительства
требованиям,  установленным градостроительным регламентом  (за
исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 51 ГрК
РФ),  проектом  планировки  территории  и  проектом  межевания
территории (за исключением случаев, если в соответствии  с ГрК
РФ  подготовка  проекта  планировки  территории  и  проекта
межевания  территории  не  требуется),  при  осуществлении
строительства, реконструкции объекта капитального строительства,
не  являющегося  линейным  объектом,  установленным  на  дату
выдачи  представленного  для  получения  разрешения  на
строительство градостроительного плана земельного участка, или в
случае  строительства,  реконструкции,  капитального  ремонта
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и
проекта  межевания  территории  (за  исключением  случаев,  при
которых для строительства,  реконструкции линейного  объекта  не
требуется  подготовка  документации  по  планировке  территории),
требованиям,  установленным проектом планировки территории,  в
случае  выдачи  разрешения  на  ввод  в  эксплуатацию  линейного
объекта,  для  размещения  которого  не  требуется  образование
земельного участка;

3)  несоответствие  объекта  капитального  строительства
требованиям,  установленным  в  разрешении  на  строительство,  за
исключением  случаев  изменения  площади  объекта  капитального
строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с
частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

4) несоответствие параметров построенного,  реконструированного



объекта  капитального  строительства  проектной  документации,  за
исключением  случаев  изменения  площади  объекта  капитального
строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с
частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

5)  несоответствие  объекта  капитального  строительства
разрешенному  использованию  земельного  участка  и  (или)
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным
законодательством  Российской  Федерации  на  дату  выдачи
разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию,  за  исключением
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об
установлении  или  изменении  зоны  с  особыми  условиями
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных
пунктом  9  части  7  статьи  51  ГрК  РФ,  и  строящийся,
реконструируемый  объект  капитального  строительства,  в  связи  с
размещением которого установлена или изменена зона с особыми
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

3. Исправление допущен-
ных  опечаток
и  ошибок  в  выданных
в  результате  предостав-
ления  муниципальной
услуги документах

Отсутствие  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате
предоставления муниципальной услуги документах.
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